[image: image1.jpg]Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwéj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny






Łódź, 16.08.2019r.

Zapytanie ofertowe z dnia 16.08.2019/S
zgodnie z procedurą rozeznania rynku dotyczącej wybory Wykonawcy zdolnego do zapewnienia sali/sal do realizacji usługi pośrednictwa pracy na terenie miasta Ciechanów, 
w powiecie ciechanowskim, woj. mazowieckiego
W ramach projektu: „Inwestycja w przyszłość” nr POWR. 01.02.01-14-0091/18
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój 2014 -2020
Oś priorytetowa I. Osoby młode na rynku pracy

Działanie 1.2 Wsparcie osób młodych na regionalnym rynku pracy – projekty konkursowe
Poddziałanie 1.2.1  Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Społecznego
Projekt realizowany jest przez Lubelską Szkołą Biznesu Sp. z o.o. Fundacji Rozwoju KUL z siedzibą przy 

ul. Konstantynów 1H, 20 - 708 Lublin - Lider Projektu, w partnerstwie z „PRETENDER” ADRIAN WRONKA 
z siedzibą przy ul. Piotrkowskiej 173 l.102, 90 – 447 Łódź – Partner Projektu.
I. Zamawiający:
„PRETENDER” Adrian Wronka

ul. Piotrkowska 173 l.102

90 – 447 Łódź

NIP: 7282625587

www.pretender.pl
II. Opis przedmiotu zamówienia i termin realizacji zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest zapewnienie sali/sal  w łącznym wymiarze 560 godzin  na przeprowadzenie  indywidualnego pośrednictwa pracy dla łącznie 56 Uczestników projektu: „Inwestycja w przyszłość”, 
(1 uczestnik=10 godzin) w wieku 15-29 lat.
Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 
Kod CPV: 70220000-9 - Usługi wynajmu lub leasingu nieruchomości innych niż mieszkalne.
1. Wymiar i zakres usługi obejmuje:

a. zapewnienia sali/sal spełniających następujące wymogi: sala wyposażona w stanowisko komputerowe – jedno stanowisko komputerowe dla uczestnika pośrednictwa pracy składające się ze sprzętu komputerowego wraz z legalnym oprogramowaniem niezbędnym do realizacji pośrednictwa pracy, co najmniej dwa stoły (jeden dla pośrednika pracy oraz jeden dla Uczestnika pośrednictwa pracy) co najmniej dwa krzesła (jedno dla pośrednika pracy, jedno dla Uczestnika pośrednictwa pracy), jedną tablice typu  flipchart lub jedną tablicę suchościeralną , markery do flipchart’u lub tablicy suchośceiralnej oraz bezprzewodowy dostęp do Internetu;
b. zapewnienie uczestnikom oraz pośrednikowi pracy możliwości korzystania z zaplecza sanitarnego (toalety);

c. w związku z możliwością uczestnictwa osób z niepełnosprawnością zapewnienie by budynek oraz sala/sale w których będzie realizowane pośrednictwo pracy nie posiadał/-y barier architektonicznych;
d. zapewnienia dostępności sali/sal w godzinach zapotrzebowania Zamawiającego, co zostanie uprzednio ustalone pomiędzy Zamawiającym, a Uczestnikami i zgłoszone Wykonawcy przed planowanym terminem rozpoczęciem zajęć pośrednictwa pracy dla poszczególnych Uczestników, przy czym pośrednictwo pracy może być realizowane w godzinach 08.00 – 20.00, we wszystkie dni tygodnia (w tym weekendy). Łącznie pośrednictwo pracy  dla jednej osoby będzie realizowany w wymiarze 10 godzi /Uczestnik (około 4 spotkania x 2-3 godziny)/ 1 Uczestnik.
e. zapewnienia dostępność sali na 15 minut przed i po zajęciach w celu rozłożenia i złożenia materiałów/ przygotowania sali  przez pośrednika pracy;
f. zapewnienia 15 minut przerwy pomiędzy zającami o ile zajdzie taka potrzeba, czas przerw nie jest wliczany do godzin wynajmu Sali/sal;
g. zapewnienia aby sala była odpowiednio klimatyzowana i/lub ogrzewana w celu zapewnieni optymalnej temperatury podczas zajęć;
h. zapewnienia by sala spełniała wszystkie wymagania przepisów prawa budowanego i przepisów technicznych, oraz przepisy bezpieczeństwa i higieny pracy stawiane pomieszczeniom, w którym będą prowadzone zajęcia;
i. zapewnienia możliwości umieszczenia na terenie obiektu, w którym jest realizowane szkolenie plakatu (materiału informacyjnego o realizowanym Projekcie). Stosowane materiały zostaną dostarczone przez Zamawiającego;
j. zapewnienie sali/sal w łącznym wymiarze 560 godzin dla łącznie 56 Uczestników Projektu, 10 godzin/ 1 Uczestnik (1 godzina = 60 minut). Usługa obejmuje realizację 10 godzin zegarowych pośrednictwa pracy (około 4 spotkania x 2-3 godziny)/ 1 Uczestnik. 
k. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany liczby godzin wynajmu sali.  W przypadku zmiany liczby godzin, zmianie ulegnie wartość zamówienia proporcjonalnie do liczby godzin faktycznego wynajmu sali/sal, przy czym Zamawiający zastrzega sobie możliwość realizacji pośrednictwa pracy dla Uczestników Projektu jednocześnie, co może wiązać się z potrzebą zapewnienia dla Uczestników Projektu równocześnie.

2. Termin realizacji umowy/zamówienia: sierpień 2019 – grudzień 2019
Usługa najmu sali/sal realizowana będzie w godzinach 8.00-20.00 (w terminach uzgodnionych uprzednio 
z uczestnikami projektu). 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesunięcia terminu realizacji zamówienia na skutek wystąpienia okoliczności niezależnych i niezawinionych przez Zamawiającego.

3. Miejsce realizacji usługi: Ciechanów, w powiecie ciechanowskim, woj. mazowieckiego.
III. Opis szczegółowych wymagań oraz warunku udziału w postępowaniu:
1. Wykonawca zobowiązuje się do:

a. bezwzględnego stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020.
b. pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w pełnej dyspozycyjności Zamawiającego rozumiane jako:

- realizacja przedmiotu zamówienia zgodnie z powyższym opisem, w czasie ściśle określonym przez Zamawiającego, w oparciu o przedstawiany na bieżąco przez Zamawiającego harmonogram, uaktualniany 
w odniesieniu do możliwości i potrzeb Uczestników projektu,
f. akceptacji wynajmu sal/sali w godzinach 8.00-20.00 na trenie miasta Ciechanów (dyspozycyjność). Wymagana dyspozycyjność podyktowana jest dostosowaniem wsparcia w projekcie do zdiagnozowanych potrzeb i możliwości Uczestników projektu, zabezpieczeniem prawidłowej realizacji projektu oraz zapewnieniem zgodności działań z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
g. odpowiedniego oznakowania sal poprzez umieszczenie plakatu w widocznym miejscu zarówno na budynku, jak i na drzwiach sal/sali w których odbywać się będą zajęcia (materiały do oznaczenia Zmawiający przekaże Wykonawca). 
Informujemy, iż Wynagrodzenie współfinansowane będzie ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
2. Do składania ofert zapraszamy Wykonawców, którzy spełniają łącznie poniższe warunki:

a.  Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

Spełnienie  warunku: Ocena na podstawie załącznika numer 1

b. Nie są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między  Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające 
w szczególności na:
• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

• posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów    prawa lub nie został określony przez IZ w wytycznych programowych;

• pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta,    pełnomocnika;

• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
w    linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia 
w linii    bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Spełnienie  warunku: Ocena na podstawie załącznika numer 2

III. Opis sposobu przygotowania oferty: 
1. Wykonawcy są zobowiązani do dokładnego zapoznania się z informacjami zawartymi w Zapytaniu ofertowym i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 
2. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. Wykonawcy zobowiązują się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego.
3. Ofertę należy złożyć na wzorze Formularza oferty wraz z oświadczeniami, załączonym do niniejszego zapytania. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, na komputerze lub inną trwałą, czytelną techniką (np. w przypadku wypełniania ręcznego pismo musi być czytelne, zaleca się użycie drukowanych liter).

4. W ramach przedstawionej wyceny należy wskazać cenę jednostkową za przeprowadzenia 1 godziny pośrednictwa pracy oraz łącznie za przeprowadzenie 560 godzin pośrednictwa pracy.  
5. Ceny zaoferowane przez Wykonawcę w niniejszej ofercie nie mogą ulec podwyższeniu przez cały okres realizacji zamówienia, o którym mowa w niniejszym zapytaniu.

IV. Miejsce oraz termin składania ofert: 
1. Oferty należy składać do dnia 23 sierpnia 2019 r. do godz. 14.00 na Formularzu ofertowym wraz z oświadczeniami stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania:

a. drogą pocztową, kurierską lub osobiście na adres siedziby Zamawiającego: 
90 – 447 Łódź, ul. Piotrkowska 173 l.102.
b. drogą elektroniczną (skan podpisanych załączników)na adres e-mail: wnioski@pretender.pl.
2. Oferty złożone po terminie, na innym druku, niekompletne lub nie spełniające stawianych wymagań nie będą rozpatrywane.

3. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
VI. Ocena ofert:
1. Celem postępowania jest wybór oferty najkorzystniejszej łącznie cenowo za realizację usługi,
z wszystkich ofert, które spełniają obowiązkowe wymagania wskazane w zapytaniu ofertowym.

2. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie kryterium:

Ceny – 100%.

Kryterium cena będzie obliczane wg. następującego wzoru:

C = (Cmin : C0) x 100

gdzie: C – liczba punktów przyznana danej ofercie
Cmin – najniższa łączna cena brutto  spośród ważnych ofert
C0 – łączna cena brutto badanej oferty
3. Jeżeli cena zaproponowana przez Oferentów będzie taka sama lub przekroczy założenia budżetu realizacji projektu, Zamawiający podejmie negocjacje cenowe z Wykonawcą, który złoży ważną najkorzystniejszą ofertę cenową. Opisana procedura może być prowadzona wielokrotnie do momentu wyboru oferty najkorzystniejszej.

VII. Inne istotne informacje 
1. Zamawiający zapłaci Wykonawcy ustaloną kwotę za każdą godzinę najmu sali/sal w ciągu 30 dni od daty otrzymania faktury VAT/ rachunku, a jej wartość będzie wynikać z ilości zrealizowanych godzin pośrednictwa.
2. Potwierdzeniem właściwego wykonania usługi będzie protokół zdawczo-odbiorczy podpisany przez Wykonawcę, oraz zatwierdzony podpisem przez Zamawiającego. 
3.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdy etapie. 
4.  Wszelkie pytania dotyczące zapytania ofertowego należy zadawać wyłącznie drogą pisemną na adres: wnioski@pretender.pl.
VIII.  Ochrona danych osobowych 
1. Administratorem danych osobowych będzie „PRETENDER” Adrian Wronka, mający siedzibę przy  

ul. Piotrkowskiej 173 l.102 w Łodzi (90-447), e-mail: wnioski@pretender.pl.

2. Dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu realizacji Projektu „Inwestycja w przyszłość”, 

w szczególności podjęcia działań do zawarcia umowy oraz podpisania i realizacji umowy, umowy 

o dofinansowanie w ramach PO WER 2014-2020, współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego (EFS). Następnie dane będą przetwarzane w celu wypełnienia obowiązku archiwizacji dokumentów.

3. Dane osobowe będą przetwarzane przez „PRETENDER” Adrian Wronka, mający siedzibę przy  

ul. Piotrkowskiej 173 l.102 w Łódź (90-447). 

4. Odbiorcą danych osobowych będą:

- Wojewódzki Urząd Pracy w Warszawie;


- podmioty świadczące usługi na rzecz Województwa Mazowieckiego – Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Warszawie w związku realizacją Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój  na lata 2014-2020, w szczególności podmioty realizujące badania ewaluacyjne;

- podmioty świadczące usługi związane z przetwarzaniem danych osobowych (np. dostawcom usług informatycznych);
Takie podmioty będą przetwarzać dane na podstawie umowy z Instytucją Pośredniczącą i tylko zgodnie z jej poleceniami.

5. Dane będą przechowywane na czas realizacji Projektu, zgodnie z zachowaniem zasad trwałości, aż do czasu wypełnienia obowiązku archiwizacji dokumentów projektowych.

6. Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania.

7. Wykonawca ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, tylko w oparciu o własną niewymuszoną wolę, jednakże 

w przypadku braku podania danych osobowych konsekwencją będzie brak możliwości udziału 
w postępowaniu.

9. Wykonawca jest zobowiązany wypełnić obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO  wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyska w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu.
 
Załącznik nr 1: Formularz oferty wraz z oświadczeniami,
Załącznik nr 2: Oświadczenie o braku powiązań.
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